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Gehe in das Mail-
Postfach deines 
Vereinskontos und 
klicke auf „Optionen“



# 4

Klicke auf den Button 
„See all settings“



# 5

Wähle die Option 
„Accounts“ aus



# 6

Wähle die Option 
„Add another email 
address“ aus
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1. Trage den Namen 
ein, unter dem 
der Absender 
erscheinen soll

2. Trage die Mail-
Adresse ein, in 
deren Namen du 
Mails verschicken 
möchtest

3. Klicke auf „Next 
Steps“
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• Klicke auf „Send 
Verification“

• Google schickt eine 
Verifizierungsmail 
an die neue Mail-
Adresse, um 
sicherzustellen, 
dass du Rechte für 
dieses Postfach 
hast.

• Bevor das geht, 
muss dich ein 
Admin der 
entsprechenden 
Mail-Gruppe 
hinzugefügt haben
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• Du erhältst eine 
Verifizierungsmail, 
falls du der 
entsprechenden 
Gruppe bereits 
hinzugefügt 
wurdest, da sie alle 
Mitglieder der 
Gruppe erhalten

• Klicke auf den Link 
in der Mail, um 
dich als Absender 
für diese Adresse 
zu verifizieren
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Wenn du in einer 
neuen Nachricht 
beim Absender 
(„From“) auf das 
Dropdown-Menü 
klickst, kannst du 
jetzt verschiedene 
Absenderadressen 
auswählen
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• Starte Mozilla 
Thunderbird und 
gehe in die 
Einstellungen

• (Hier wird davon 
ausgegangen, dass 
du dein normales 
Mail-Konto bereits 
in Thunderbird 
konfiguriert hast)
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Klicke auf „Konten-
Einstellungen“
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Klicke auf 
„Hinzufügen…“
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• Gib den Absender-
namen, die Mail-
Adresse, die 
Organisation und 
falls gewünscht die 
Antwortadresse 
ein

• Füge die passende 
Signatur hinzu 
(bitte immer auf 
Aktualität prüfen!)

• Klicke auf „OK“
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Du kannst die 
Einstellungen jetzt 
schließen und dann 
zurück zum Mail-
Postfach gehen
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Um zu testen, ob die 
Einstellungen jetzt 
funktionieren, klicke 
auf „Neue Nachricht“



# 18

• Klicke unter „Von“ 
auf das Dropdown-
Menü und wähle 
die entsprechende 
Absenderadresse 
aus

• Verschicke eine 
Testmail an dich 
selbst und prüfe 
ob der Absender 
stimmt

• Wende dich bei 
Problemen an die 
Systemadmins 
oder den/die 
Schriftführer:in


	Folie 1: Anleitung Mail-Konten: Versand-Alias mit Gruppen
	Folie 2
	Folie 3: Einstellungen bei Google
	Folie 4: Einstellungen bei Google
	Folie 5: Einstellungen bei Google
	Folie 6: Einstellungen bei Google
	Folie 7: Einstellungen bei Google
	Folie 8: Einstellungen bei Google
	Folie 9: Einstellungen bei Google
	Folie 10: Einstellungen bei Google
	Folie 11
	Folie 12: Einstellungen bei Mozilla Thunderbird
	Folie 13: Einstellungen bei Mozilla Thunderbird
	Folie 14: Einstellungen bei Mozilla Thunderbird
	Folie 15: Einstellungen bei Mozilla Thunderbird
	Folie 16: Einstellungen bei Mozilla Thunderbird
	Folie 17: Einstellungen bei Mozilla Thunderbird
	Folie 18: Einstellungen bei Mozilla Thunderbird

